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I. ALTALANOS SZABALYOK

1.

® =2 W

10.

A Kisfaludy Karoly Megyei Konyvtar nyilvanos konyvtar (tovabbiakban konyvtar),
ennek megfeleléen al997. évi CXL. tv. és mdas jogi normdk keretein beliil
szolgaltatdsaival minden érdekl6dd szamdra nyitott, aki a haszndlat szabdlyait betartja.

Az olvas6éi terekbe nagyméretli taskat és kabdatot bevinni nem szabad.
Alloméanyvédelmi okokbdl a ruhatdr haszndlata dijtalan és kotelezd. A ruhdkban és
taskdkban hagyott értékekért a konyvtar felel0sséget nem véllal.

A konyvtéari dokumentumok biztonsdgat a foldszinten elhelyezett biztonsdgi rendszer
(kapu) védi. A konyvtar dokumentumainak elektronikus védo jelzéseit, kddjait
megrongdlni tilos.

Az olvaséterembe konyvet, jegyzetet csak az olvasétermi konyvtarosnak bemutatva
lehet bevinni.

Mobiltelefon csak a 1épcsOhdazban hasznalhaté.
Az olvasoéi terekben étkezni tilos.
Dohéanyozni a konyvtar egész teriiletén tilos.

A konyvtar teriiletén kozlemények, hirdetési anyagok, tujsdgok csak engedéllyel
terjeszthetok.

A szabdlyzatot be nem tarté latogatoktdl a konyvtar a konyvtarhaszndlat jogét
meghatédrozott idore vagy véglegesen visszavonhatja.

Az olvasok a szolgdltatdssal kapcsolatos észrevételeiket, kivdnsdgaikat a 2 emeleti
kidllité térben elhelyezett latogatok konyvébe irhatjdk be, illetve, bedobhatjik a
foldszinti ruhatarban elhelyezett “Otletlddaba” is.

II. KONYVTARHASZNALAT

A konyvtarhasznalat feltételei

1.

A konyvtarhasznélat nyilvantartasba vételhez kotott, amely beiratkozdssal (olvasdjegy)
vagy ingyenes regisztracioval (latogatdjegy) torténik.

10-14 év kozotti haszndlok tagsdgdhoz a sziilonek, mint jétillonak a kezessége
szitkséges. A jotallo adatait a Jotallasi nyilatkozaton kell feltiintetni.

Kiilfoldi allampolgérok beiratkozdsdhoz ideiglenes tartézkodasi engedély vagy utlevél
sziikséges.

Azon konyvtarlatogatoknak, akik nem kivdnnak kolcsonozni, regisztraltatni kell
magukat. A regisztracié ingyenes és egy naptari évre szOl. Ehhez a ruhatdrban vagy az
Olvaséteremben taldlhatd személyi lapot kell kitolteni. Amennyiben késobb mégis
kolcsondzni szeretnének, akkor be kell iratkozni.

Napijegyet minden olvasénak kérnie kell, aki nem tagja a konyvtarnak vagy érvényes
olvasdjegyét, illetve latogatd jegyét felmutatni nem tudja. A napijegy ingyenes és a napi
forgalmi statisztikdhoz sziikséges.
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III. A KONYVTAR SZOLGALTATASAI

A. Regisztraciohoz kotott szolgaltatasok

Informacié a konyvtar és a konyvtari rendszer szolgaltatasairdl

Ingyenesen elérhet6 adatbazisok haszndlata

Internet hasznalat

A konyvtdr olvasétermi, kézikonyvtédri alloméanyéanak helyben hasznélata

A konyvtéri dlloményt feltdr6 eszkozok, szamitdgépes kataldgusok haszndlata
Ko6zhasznud informaciok

Szakirodalmi t4jékoztatds

Téjékoztatas tdvoli adatbdzisok segitségével

B. Beiratkozassal igénybe veheto szolgaltatasok

Beiratkozashoz kotott a konyvtari dokumentumok (konyvek, hangoskonyvek, CD-k,
videokazettdk, kottdk, DVD-k, szdmitdstechnikai szaklapok ¢és konyvek
mellékleteinek) kolcsonzése valamint bekotott folydiratok hétvégi illetve zarastol
nyitdsig torténd kolcsonzése.

Digitélis fényképezés

Fénymdsolds, nyomtatds a szamitégépes adatbazisokbdl, internetrdl — a szerzdi jog
szabdlyozdsa szerint. A fénymadsolds és a nyomtatds dijtételei a beiratkozott és a
regisztralt olvasok szamara eltéro.

e Helyismereti gylijtemény, muzedlis gylijtemény hasznalata

¢ [rodalomkutatds, témafigyelés, sajtofigyelés

e Konyv eldjegyzés

e Konyvtarkozi kolcsonzés

¢ Nyomtatds mikrofilmrol

e Szkennelés (csak helyismereti dokumentumokbdl)

Beiratkozds

1. Konyvet és egyéb dokumentumot csak beiratkozott olvasdé kolcsonozhet. A
beiratkozdshoz 14 éves korig didkigazolvany, személyigazolvany, ttlevél 14 éves
kortdl személyi igazolvany, lakcimet igazolé hatdsdagi igazolvany vagy utlevél
sziikkséges. Az 1j beiratkozoknak belépési nyilatkozatot kell aldirniuk, mellyel a
konyvtar haszndlati szabdlyzatdnak tudomasulvételét igazoljak.

2. A konyvtarhasznalonak a beiratkozdskor a természetes személyazonosito adatain kiviil
(csaladi és uténeve, sziiletési csaldadi és utoneve; sziiletési helye és ideje; anyja
sziiletési csaladi és utdneve) lakcimét kell igazolni az erre szolgdlé okmanyokkal. A
konyvtar ezenkiviil az olvasé foglalkozasat és e-mail cimét is nyilvantartja.

3. A koOnyvtar a személyes adatok védelmérdl az erre vonatkozé jogszabalyok szerint
kotelezéen gondoskodik.

4. 50 %-os kedvezmény jar:
= ¢érvényes didkigazolvannyal rendelkezd 16 éven feliili tanuléknak, hallgatéknak

5. abeiratkozasi dij al6l mentesiilnek:

= 16 éven aluliak
= 70 éven feliiliek
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= akonyvtari dolgozdék
= amuzedlis intézmények és levéltarak dolgozoi
= fogyatékkal élok

A kedvezményekre val6 jogosultsdgokat igazolni kell.
A beiratkozds 365 napra sz6l, melynek dija tartalmazza az ugyanennyi iddre szol6 1
db olvasojegy arat is.

A kozponti konyvtarba beiratkozott olvas6k a Hangtar szolgaltatisait is igénybe
vehetik Ujabb beiratkozas nélkiil. A Hangtarban beiratkozott olvasék olvaséjegye a
Kozponti Konyvtérba is érvényes.

. A tagsag megujitdsanak a feltételei ugyanazok, mint a beiratkozasé.

10. A személyes adatokban bekovetkezett vdltozdsokat a konyvtarhaszndlonak

jelentenie kell a konyvtarnak.

Kolcsonzeés

1.
2.

N s

*®

10.
11.

12.

13.

14.

Ko6lcsonozni csak olvaséjeggyel lehet.

Az olvasdjegy madsra a4t nem ruhdzhat6, s az olvasé sajat érdekében koteles azt
megOrizni €s a konyvtar hasznélatakor bemutatni.

Az olvasojegy elvesztését be kell jelenteni, mert az olvaséjegyre kikolcsonzott
dokumentumokért az olvasdjegy tulajdonosa felel.

Az elveszett olvasdjegyet téritési dij ellenében lehet pétolni.
A konyvek kolcsonzési hatdrideje négy hét.
Egy alkalommal maximum 12 db dokumentum lehet egy olvasénal.

A folyéiratok illetve konyvek szamitogépes mellékletei letéti dij ellenében
kolesonozhetdk.

CD kolcsonzési ideje: 3 db/1 hét.
Kottdk és hangkazettak kolcsonzési ideje: 2 hét.
A videokazettik és DVD-k kolcsonzési ideje 1 db/1 hét.

A helyileg is elkiilonitett kézikonyvtari, olvasétermi, a helyismereti gylijtemény
tobbes példanyai és az egyéb, nem kolcsonozhetd dllomédny bizonyos dokumentumai
sziikség esetén zardstol, masnap nyitdsig egyedi mérlegelés alapjan, illetve hétvégeken
dijtétel ellenében kdlcsondzhetok.

Aki késedelmi dijjal vagy kartéritéssel tartozik a konyvtarnak, addig nem

kolcsonozhet, amig tartozasat ki nem egyenliti. A tartozdsat nem rendezd olvasé ellen
a konyvtar behajtdsi eljarast indit az 1994. évi LIIL torvény értelmében.

A raktarakbol a dokumentumok kérdlap kitoltésével igényelhetdk. A kozponti
épiileten kiviili raktarbdl kérésre hetente kétszer torténik szallitas.

A kolcsonzés tényét a konyvtar az integrélt szamitégépes rendszerében rogziti. Ezt az
érvényes tagsdggal rendelkezd olvasé sajat titkos kddjaval az interneten keresztiil

/////

sziikséges jelsz6 személyesen a konyvtarban kérheto.
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Hosszabbitas, késés, kdrtérités

1. A kolcsonzési hataridé a lejarat eldtt személyesen, telefonon, levélben, e-mailben
(olvasoszolgalat@mail.kkmk.hu) vagy az OPAC-on keresztiil (érvényes jelszoval) egy
alkalommal meghosszabbithatd, ha a kikdlcsonzott miire nincs eldjegyzés, érvényes a
tagsdg ill. az olvasénak nincs tartozdsa. A lejart és meg nem hosszabbitott
dokumentumokat személyesen kell visszahozni.

2. A videokazetta, DVD és a hétvégére kolcsonzott dokumentumok kolcsonzési
hatarideje nem hosszabbithato.

3. Amennyiben az olvasé a ndla kolcsonzésben 1évo konyvet hatdridon tdl is maganal
tartja, €s a hatdridé hosszabbitdsit nem kérte, dokumentumonként és naponta
késedelmi dijat kell fizetnie. A késedelmi dij dokumentumtipusonként eltéro.

4. A kolcsonzési hatdridd lejarta utdn a konyvtar levélben vagy e-mailben figyelmezteti a
késedelmes olvasot. A levélben kiildott értesités postakoltsége az olvasot terheli.

5. Ha az olvaséndl 1év0 konyv megrongdlodik, kartéritési dijat kell fizetnie. A dij
megallapitdsa a konyv mindenkori értékének aranyaban torténik.

6. A konyv elvesztése esetén a mindenkori forgalmi érték az irdnyado.

7. Eldjegyzett dokumentumok hosszabbitasara nincs lehet0ség.

Elgjegyzés

1. Eldjegyzés a konyvtir dllomanydba tartozd, madsok 4ltal kikolcsonzott
dokumentumokra kérhetd személyesen, telefonon, e-mailben vagy az OPAC-on
keresztiil (érvényes jelszdval). Kolcsonzési hatarido lejarta utan az OPAC-on keresztiil
eldjegyezni nem lehet.

2. Ha az el6jegyzett dokumentum beérkezik, akkor errdl a konyvtar értesiti az olvasét. A
levélben kiildott értesités dija az olvasot terheli.

3. A kiértesitést kovetéen 10 napig tartjuk nyilvan az eldjegyzést, ezt kovetden az
eléjegyzés eléviil. Az értesités dijat ebben az esetben is meg kell tériteni.

4. A konyvtar az eldjegyzéseket az igénylések sorrendjében elégiti ki.

Konyvtarkozi kolcsonzés

1.

A koOnyvtar — amennyiben a konyvtarhaszndl6 éltal igényelt dokumentum nem éall
rendelkezésére — a dokumentumokat konyvtarkozi kolcsonzés tutjan, az Orszagos
Dokumentumellatasi Rendszer tagjaként az orszdgos lelohely-adatbdzis segitségével
biztositja a konyvtarhasznalok szdmara.

A kolcsonkért dokumentumok hasznélatanak feltételeit a kolcsonadé konyvtar
hatdrozza meg.

A konyvtarkozi  kolcsonzésben kért eredeti dokumentum  visszakiildésének
postakoltsége és az értesités dija az olvasot terheli, ezért elOzetesen a varhaté
koltségek vallalasardl irdsban kell (nyomtatvanyon) nyilatkozni.

A madsolatban kiildott dokumentumok madsolasi koltségét az olvaso tériti, ennek dijat a
kolcsonado konyvtar szabja meg.

A hataridon tul visszahozott konyvtarkozi dokumentumokért késedelmi dijat kell
fizetni.
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A konyvtarkozi kolesonzésben kiildott dokumentumok (az elektronikus tton
érkezettek nyomtatott véltozata is) az olvaséteremben vehetSk at. Erkezésiikrél a
konyvtar igény szerint értesitést kiild vagy e-mailben, vagy térités ellenében telefonon
vagy levélben.

Masolatszolgdltatds

1.

A madsolési szolgaltatds dij fizetése ellenében, a szerzdi jogi eldirdsok betartdsaval
kérheto.

Az 1999. évi LXXXVI. tv. értelmében teljes konyv ill. folydiratszam madsoldsa
szigoruan tilos.

3. A fokozott védelmet igényl6 helyismereti dokumentumok nem masolhatok.

Egyes fokozott védelmet igényl6 dokumentumok rossz fizikai 4llapot vagy ritkasaguk
miatt nem masolhatok.

. A mikrofilmen hozzaférhetd dokumentumokrél a mikrofilmmasoldoval késziilhet

masolat.

A konyvtar tulajdondban levd eredeti dokumentumok (apronyomtatvanyok, képeslapok,
plakatok és egyéb efemer dokumentumok) sokszorositdsaban vald kozlése egyedi elbirdlas
alapjan a konyvtar igazgatdjanak engedélyével torténhet.

IV. Dokumentumhasznalat

1. Csak helyben haszndlhato, nem kolcsonozheté dokumentumok

1.

X_NANEAE DD

az 1900 eldtt megjelent dokumentum

az 1945 el6tt megjelent, 1 példanyban meglévdé dokumentum

a dedikalt dokumentum, ha a dedikal6 személy mér nem él

a fénymasolt dokumentum

az 1945 el6tt megjelent tobb példanyban meglévd dokumentum megjelolt példanya
az un. régi olvasétermi anyag

kritikai kiad4sok 1 példanya

a CD-ROM-ok

2. A nem hagyomdnyosan kolcsonozheté dokumentumok

1 hétre kolcsonozheto

SR b=

az 1945 el6tt megjelent, tobb példanyban meglévé dokumentum tobbes példanyai
az egy példidnyban meglévl sokat keresett szakirodalom

a szinmtar egyes példanyai

az elektronikus dokumentumok (video, DVD)

a zenei CD-k

2 hétre kolcsonozhetd

1.
2.
3.
4.

az 1 példanyban meglévo gyakran keresett szakirodalom

a szinmtar megjelolt példanyai

a Hangtdrban 1év0 kottdk és hangkazettak

a helyismereti vonatkozasokat tartalmazé kolcsondzheté dokumentumok
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Korlatozottan kolcsonozhet6 (1 napra: hétvégére ill. zarastol nyitasig)

1.
2.
3.

az olvasétermi kézkonyvtéri konyvek
az Olvasodszolgélat kézikonyvtéari konyvei
a nem kézikonyvtari, de fontos kézikonyvek

A segédkonyvtarakban elhelyezett dokumentumok a konyvtarossal torténd eldzetes egyeztetés
utdn korlatozottan kdlcsonozhetdek.

3. Folydéiratok és hirlapok haszndlata

1. A periodikumok nem kolcsondzhetok, az olvaséteremben helyben haszndlhatok. Kivétel

az

allomanyba vett, bekotott, tékazott példanyok hétvégi, ill. estétdl reggelig torténd

kolesonzése.

2. Konyvtarkozi kolesonzésre adhatok az egyes duplum példanyok.

Az 1945 el6tti sajtéanyag eredeti példanyai csak akkor hasznalhaték, ha nem késziilt réluk
masolat (elektronikus, mikrofilm stb.)

4. A muzedlis dokumentumok haszndlata

10.

Csak beiratkozott vagy regisztralt olvasok, kutatok hasznalhatjak.

A Muzedlis Gylijtemény konyvtari dokumentumainak hasznalatdhoz a kutatonak
kiilon nyilatkozatot kell kitoltenie, valamint aldirdsdval tandsitani, hogy elfogadja a
hasznalat feltételeit. (Id. melléklet)

Osnyomtatvanyok, antikvak, kéziratok, valamint egyedi értékii dedikdlt és elsd
kiadasu dokumentumok esetében a kutatast az intézmény igazgatdja engedélyezheti.

Egyéb dokumentumok esetében a kutatdst az intézmény tudomanyos munkatdrsa
engedélyezheti.

A dokumentumo(ka)t legaldbb 24 o6rdaval kordbban kell kérni személyesen vagy e-
mailben az intézmény tudomanyos munkatdrsitél. Amennyiben a kért kiadvany a
kiilsO raktarban taldlhaté a kutatét a konyvtar tdjékoztatja a kutatds megkezdésének
varhat6 id6pontjardl.

A kutaté a muzedlis dokumentumokat csak aldirt tanusitvany ellenében veheti at. A
kért dokumentumokrdl statisztika céljabol szamitdégépes nyilvantartds is késziil.

A kért dokumentumok az olvaséteremben / a helyismereti kutatéban hasznalhatok.

Egyszerre 3 db dokumentum adhaté ki, melyek megbeszélés szerint egy hétig
félretehetok. De:

e Osnyomtatvanyok és antikvik esetében 1 db dokumentum

e 1601-1701 kozott megjelent dokumentumok esetében 2 db adhat6 ki egyszerre.

1701 eldtt megjelent kotetek visszavételekor a konyvtaros koteles az olvaséd
jelenlétében atvizsgdlni a dokumentum &llapotdt. Konyvtdaros aldirdsdval tanusitja
ennek megtorténtét.

Ha a kért muzedlis dokumentum mikrofilmen vagy digitalizalt formdban elérhetd, az
eredeti példany csak kiilon engedéllyel, meghatarozott kutatasi céllal adhat6 kézbe (pl.
kotéstorténeti kutatdsok, possessor bejegyzések, ex librisek vizsgélata stb.).
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11. 1945 el6tt megjelent dokumentumokbdl allomédnyvédelmi okokbdl fénymadsolni,
szkennelni tilos. 1945 utdn megjelent kotetek esetében, a szerzoi jogi szabalyokat
figyelembe véve, ha a dokumentum dallapota ezt lehetdvé teszi, korlatozott
oldalszamban lehet fénymadsolni €s szkennelni.

Digitélis fényképezés:
¢ A muzedlis dokumentumokrdl digitalis fénykép elézetes megbeszélés alapjan
korlatozott szamban, térités ellenében készitheto.

V. Szamitogép, internet és egyéb elektronikus eszkozok hasznalata

1.

A regisztralt olvasok téritésmentesen vehetik igénybe a mikrofilmek olvasdsdhoz, a
hangzé dokumentumok hallgatdsdhoz sziikséges technikai eszkozoket, valamint a
konyvtar katalogusdnak lekérdezésére, a konyvtar altal biztositott adatbazisok és a
multimédia alkalmazdsok haszndlatara rendelt szamitégépeket.

Az internet hasznalat ingyenes regisztracidhoz kotott téritéses szolgaltatas.
Nyomtatni csak a konyvtaros kozremiikodésével lehet téritési dij ellenében.

Konyvtarunk honlapjanak és elektronikus katalogusdnak eléréséhez ingyenes wi-fi
hozzaférést biztositunk az olvaséteremben. Ehhez wlan halézati kartydval -elltott
laptoppal vagy PDA-val kell rendelkezni. A kliens gépek bedllitdsat az olvasdknak
magunknak kell elvégezni. A konyvtar digitalizdlt dokumentumai és egyéb internetes
oldalak ezzel a szolgaltatdssal nem érhetdk el.

A szamitégépek konfigurdcidjan, bedllitdsain valtoztatni tilos!
A multimédids szamitogépre a konyvtiros segitségével vagy ondlldan lehet feltelepiteni a
sziikséges programokat.

A konyvtar erdsdramu elektronikus rendszereire a haszndl6 sajat technikai eszkozt (laptop,
fényképezdgép) eldzetes bejelentés utan csatlakoztathat.

Az Internet haszndlati dijat eldre kell fizetni az 1. emeleti kdlcsonzd pultndl, és a
haszndlati id6pontot a konyvtarossal egyeztetni kell. Aki eldszor veszi igénybe a
szolgéltatast, annak a hasznalati szabdlyzatot ald kell {rnia. A kijelolt gépeken
szovegszerkesztd, CD, DVD, floppy disk, pendrive, haszndlata engedélyezett.

Az erre kijelolt szamitogépen, az APEH, az OTP, és a magyarorszag.hu internetes oldalak
haszndlata ingyenes.

VI. MEGRENDELHETO KONYVTARI SZOLGALTATASOK

1. Az olvas6 vagy egyéb felhaszndld kérésére a konyvtar témafigyelést illetve
irodalomkutatast végez. A szolgaltatés téritéskoteles.

2. A konyvtar kotészetében konyvek, szakdolgozatok kotése, spirdlozdsa megrendelhetd.

3. Sziiletésnapi ajandékkotet Osszedllitisa a konyvtar dokumentumai alapjan térités
ellenében.



